
Für unseren gemeinnützigen Verein suchen wir zur 
Leitung unseres operativen Betriebs eine:n Geschäfts-
führer:in in Teilzeit (20 h)

Wer wir sind
Das BIF e.V. ist ein gut etabliertes Weiterbildungs- 
institut für Systemische Beratung, Therapie und Su-
pervision. Wir bieten auch Therapie und Beratung für 
Selbstzahler:innen sowie im Jugendhilfe-Bereich an. 

Wir freuen uns über Bewerber:innen, die das BIF ge-
meinsam mit dem ehrenamtlichen Vorstand durch 
Innovation und Wachstum weiterentwickeln wollen. 
Das schließt auch die Nutzung und Weiterentwicklung 
digitaler Tools sowie agiler Ansätze für Kommunika-
tion und Führung mit ein.

Was Du mitbringst
Du verfügst über ein Studium im Bereich Betriebs-
wirtschaftslehre, Sozialmanagement oder ver-
gleichbar. Und/oder über eine kaufmännische 
Ausbildung mit Zusatzqualifikationen für den Tätig- 
keitsbereich Bildung sowie Führungserfahrung.  
Wir wünschen uns klare und direkte Kommuni- 
kationsfähigkeit.

Du hast Freude daran, den operativen Betrieb 
zu leiten, die Finanzen zu verantworten und ein  
Verwaltungsteam zu führen. Deine Herangehens-
weise ist in erster Linie strukturiert und sach-
lich. Zugleich sind Dir zugewandte Arbeitsbezieh-
ungen und ein gutes Betriebsklima wichtig. Du 
identifizierst dich mit den Zielen des Vereins und der  
Systemischen Idee.

Wir suchen zum nächstmöglichen Termin:

Geschäftsführer:in (m/w/d) 

Was Deine Aufgaben sind
> Leitung des Verwaltungsteam (aktuell 3 Personen): Aufgabenverteilung, Steuerung und Anleitung
> Weiterbildungskoordination: Prozessteuerung der Kursverwaltung und -planung
> Leitung der Finanzen, Controlling, Auswertung der Geschäftsfelder, Reporting
> Marketing: Steuerung, Koordinierung, Erfolgskontrolle von Website und Außenauftritt
> Kommunikation und Prozessoptimierung: Vereinheitlichung von Strukturen und Abläufen sowie 
 Bündelung der Kommunikationskanäle auch mit den freien Mitarbeiter:innen
> Entwicklung neuer Geschäftsfelder zusammen mit dem Vorstand

Was wir bieten
> Attraktive, sinnorientierte Arbeit mit einem hohen Maß an Eigenverantwortung
> Eine wirtschaftlich stabile Organisation mit langjähriger Erfahrung bei Interesse und Offenheit 
 für neue Ideen
> Flexibilität im Umgang mit den Arbeitszeiten
> Engagierte, sympathische angestellte und freiberufliche Kolleg:innen
> Präsenz i.d.R. erforderlich / Geschäftsführungsbüro

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung an: E-Mail: info@bif-systemisch.de | www.bif-systemisch.de
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