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Stellenausschreibung 
 
Für mein Berliner Abgeordnetenbüro suche ich zum 01. August 
2025 für die Dauer der 21. Legislaturperiode 
 

eine wissenschaftliche Mitarbeiterin (m/w/d) 
in Voll- oder Teilzeit (max. 39 Stunden/Woche) 

 
Aufgabenschwerpunkte 

 Fachliche Recherchen und Analysen in verschiedenen Po-
litikfeldern, insbesondere im Bereich der Wissenschafts-
politik 

 Vor- und Nachbereitung von Sitzungen der Arbeitsgruppe 
Forschung, Technologie, Raumfahrt und Technikfolgen-
abschätzung und des entsprechenden Ausschusses sowie 
Gremien der SPD-Fraktion 

 Korrespondenz mit Bürger*innen, Ministerien, Behörden, 
Verbänden, Medienvertreter*innen 

 Kommunikation und Koordination der politischen Pla-
nung von Vorhaben, auch in Abstimmung mit dem Wahl-
kreisbüro 

 Öffentlichkeitsarbeit und Kommunikation in verschiede-
nen Medien, vor allem: Betreuung der Social Media-
Kanäle 

 Vor- und Nachbereitung von Gesprächsterminen und Ver-
anstaltungen 

 Inhaltliche Begleitung von Gremiensitzungen der Fraktion 
 
Anforderungsprofil 

 abgeschlossenes Hochschulstudium oder vergleichbare 
Qualifikation 

 die Fähigkeit, komplexe Sachverhalte präzise, verständ-
lich und zielgruppengerecht zu formulieren 

 sehr gute Kenntnisse im Umgang mit PC  

 Kenntnisse im Umgang und Kommunikation mit Social 
Media (Instagram, Facebook, etc.) 
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 teamorientierte, engagierte, selbständige und zuverlässige 
Arbeitsweise 

 hohes Maß an Übereinstimmung mit den Positionen der 
SPD 

 
Ich bin Mitglied der Tarifgemeinschaft der SPD-
Bundestagsabgeordneten, deren Tarifvertrag die Rahmenbedin-
gungen für die Beschäftigung in meinem Büro beschreibt. 
 
Ihre aussagekräftige Bewerbung schicken Sie bitte per E-Mail und 
in einem pdf-Dokument zusammengefasst an 
oliver.kaczmarek@bundestag.de. 
Bewerbungsschluss ist der 20. Juni 2025. 
 
Für Rückfragen steht Ihnen mein Team unter der Telefonnummer 
(030) 227-71924 gerne zur Verfügung. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

 
 
Oliver Kaczmarek, MdB 
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