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Stellenausschreibung  
für eine/n wissenschaftliche/n Mitarbeiter/in (w/m/d) für  
Digitalpolitik vorzugsweise in Vollzeit (auch Teilzeit möglich) 

 

 
Für mein Berliner Abgeordnetenbüro suche ich zur Unterstützung meiner parlamentari-
schen Arbeit zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n wissenschaftliche/n Mitarbeiter/in  
 
 
Aufgabenschwerpunkte:  

 

- Inhaltliche und organisatorische Unterstützung meiner parlamentarischen Arbeit 
im Ausschuss für Digitales  

- Unterstützung bei Presse- und Öffentlichkeitsarbeit (Zuarbeit Social Media, Er-
stellen von Pressemitteilungen, Web-Texten) 

- Erstellen von Namensbeiträgen, Reden, Grußworten und Vermerken) 

- Korrespondenz mit Bürger:innen, Ministerien, Behörden sowie Vereinen und 
Verbänden  

- Terminkoordination und -organisation  

- Betreuung von Besucher:innengruppen  

- Beantwortung von Bürger:innenanfragen 

- Unterstützung bei der allgemeinen Büroorganisation 

 
Anforderungsprofil:  
 

- Abgeschlossenes Hochschulstudium  

- Erfahrungen und Kenntnisse in der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit sowie im 
Umgang mit Social Media  

- Gutes Verständnis für politische Abläufe und Strukturen sowie Erfahrung mit 
der Arbeit am Bundestag 

- Sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise  

- Fähigkeit, komplexe Sachverhalte präzise und verständlich darzustellen  

- Hohe soziale Kompetenz, Empathie im Umgang mit Bürger:innen  

- Teamfähigkeit, Kreativität, Organisationstalent, Zuverlässigkeit, Flexibilität und 
Selbständigkeit  

- Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook)  

- Inhaltliche Nähe zu den Zielen und Werten sozialdemokratischer Politik 
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Was ich biete:  
 
 

- ein sympathisches, aufgeschlossenes Team und ein freundliches Miteinander 

- eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Arbeit  

- Bezahlung anhand des Tarifvertrages der Tarifgemeinschaft der Abgeordneten, 
angelehnt an den TVöD  

- arbeitgeberbezuschusste betriebliche Altersvorsorge sowie Deutschlandticket 

 
 
Bewerbungen von Frauen und von Menschen mit Migrationshintergrund sind ausdrück-
lich erwünscht. Schwerbehinderte Bewerber/innen werden nach Maßgabe des SGB IX 
bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung bevorzugt berücksichtigt. 
 
Bei Interesse senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bitte als ein zu-
sammenhängendes pdf-Dokument bis zum 31.10.2024 an mein 
Bundestagsbüro (holger.becker@bundestag.de).  
 
Bei Rückfragen steht Ihnen mein Büro telefonisch unter 030 227 77460 gerne zur Verfü-
gung. 
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