
Stellenausschreibung – Projektverantwortliche für Plan MSA & Abi

Das  Projekt  Plan  MSA &  Abi  sucht  zum  1.  September  2025  eine  projektverantwortliche
Person. 

Rahmenbedingungen

• Beginn ab 01.09.25 vorbehaltlich der Fördermittelzusage
• zunächst befristet bis 30.06.2026 (Vertrag wird jährlich verlängert bei erfolgreicher

Projektfinanzierung)
• langfristige Beschäftigung ausdrücklich gewünscht
• feste  Teilzeitstelle  im  Umfang  von durchschnittlich  21 Wochenstunden  (bedingt

anpassbar)
• Vergütung orientiert an TVöD 10.2 (2487€ Bruttomonatsgehalt, einheitlicher Brutto-

Stundenlohn im Projekt)
• Homeoffice eingeschränkt möglich
• Arbeitsort: Mehrgenerationenhaus in Berlin-Kreuzberg nähe U-Prinzenstr.
• Bewerbungsschluss 31.05.25

Über uns

Träger des Projekts Plan MSA & Abi ist der gemeinnützige Verein Plan Solidarität e.V. Vom
Projekt durchgeführt werden die Angebote Plan MSA (Mittlerer Schulabschluss), Plan Abi und
Plan  BOA  (Berufsorientierender  Abschluss),  welche  sozioökonomisch  benachteiligten
Schüler*innen die Teilnahme an kostenlosen Kursen zur Vorbereitung auf Prüfungen für die
entsprechenden  Abschlüsse  ermöglichen.  Dabei  liegt  der  Schwerpunkt  auf  dem
Unterrichtsfach Mathematik. Die Schüler*innen nehmen an wöchentlichen Kursen in kleinen
Gruppen teil. Wir bieten eine gezielte und bedürfnisorientierte Prüfungsvorbereitung durch
unsere Kursleiter*innen. 
Das Projekt wurde 2010 gegründet. Die Projektangebote haben jedes Schuljahr eine hohe
Nachfrage.   Wir  arbeiten  in  einem  kleinen  Team  aus  vier  Personen  in  kollektiver
Selbstverwaltung. Es gibt zwei Projektverantwortliche im Team. Die folgenden Tätigkeiten
wirst  du  zusammen  mit  der  derzeitigen  Projektverantwortlichen  und  den  anderen
Projektmitarbeitenden machen:

Tätigkeiten

Es fallen zwei zentrale Arbeitsbereiche an:

• Steuerung und Verwaltung des Projekts
• Planung und Durchführung der Angebote

Zu den konkreten Aufgabenbereichen zählen unter anderem:

• Finanzplanung, Finanzmittelverwaltung und Finanzmittelakquise
• fachlich-didaktische Konzeption der Angebote
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• Kurs- und Lerngruppenleitung
• Kommunikation mit Netzwerkpartner*innen, Fördermittelgeber*innen und Schulen
• Planung und Organisation der internen Projektabläufe und Kommunikation
• Büro- und Raumverwaltung

Das bringst Du mit

• Erfahrungen im Bereich der Steuerung und Verwaltung von Projekten
• Mathematik-Fachkenntnisse im Bereich 10. Klasse der Integrierten Sekundarschule 
• Bereitschaft  zum  Erlernen  von  Mathematik-Fachkenntnissen  im  Bereich  der

gymnasialen Oberstufe
• Deutsch-Fachkenntnisse im Bereich 10. Klasse der Integrierten Sekundarschule 
• Erfahrung in der Nachhilfe, idealerweise in Bereich MSA/eBBR/BBR/Abitur
• Erfahrung in der Arbeit mit Jugendlichen, auch in Gruppen
• einen positiven und geduldigen Umgang mit Jugendlichen
• Anerkennung  der  strukturellen  Benachteiligung  von  (post)migrantischen

Jugendlichen im Bildungsbereich
• Bereitschaft  zu  einer  kollektiven Arbeitsweise  und dem gemeinsamen Tragen von

Verantwortung
• Gestaltungsmotivation und Pragmatismus 
• Bereitschaft zur Arbeit am späteren Nachmittag (Kurszeiten)
• Bereitschaft  zur  Arbeit  an  einzelnen  Wochenenden  für  Intensiv-Kurse  (ca.  3

Wochenenden im Jahr)

Das bieten wir

• Mitarbeit  und  Gestaltung  in  einem  etablierten,  außerschulischen  und  lokalen
Bildungsprojekt mit sozialem Ansatz

• Arbeit mit sympathischen Jugendlichen
• sinnhafte, wirksame und nachgefragte  Tätigkeit  zur  Unterstützung benachteiligter

Jugendlicher
• alle Vor- und Nachteile der Arbeit in kollektiver Selbstverwaltung,

darunter selbstbestimmte Gestaltungsmöglichkeiten von Arbeits- und Urlaubszeiten
• in der Regel eine Arbeitswoche von 3 oder 4 Tagen zwischen Montag und Donnerstag

Bewerbung

Bitte  sende  uns  Deine  Bewerbungsunterlagen  (Motivationsschreiben  mit  Angabe  eines
Lebenslaufs) bis zum 31.05.2025 als PDF per E-Mail an info@plan-msa.net .

Falls Du Rückfragen hast, melde dich gern unter der oben genannten Mailadresse.

Wir freuen uns über Deine Bewerbung!

Für weitere Informationen zum Projekt: www.plan-msa.net 
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