
  

 
 

   
 

Stellenausschreibung: 
Koordination für den ehrenamtlichen Besuchsdienst „Zeit für Dich“ (29,55 h/Woche) 
 

Der Verein „Rad und Tat – Offene Initiative Lesbischer Frauen (RuT) e.V.“ und die gleichnamige 

Einrichtung in Neukölln wurden 1989 in eigener Initiative von einer Gruppe älterer und 

beHinderter lesbischer Frauen gegründet. RuT bietet vielfältige Möglichkeiten der Begegnung, 

der Beratung, der gegenseitigen Unterstützung und der politischen Teilhabe älterer Lesben 

mit und ohne Behinderung. Neben Besuchsdienst und Beratungsangeboten, die ab Sommer 

2026 in der Berolinastr. angesiedelt sein werden, gehört auch das Projekt "Inklusives Queeres 

Zentrum (IQZ)” zum Angebot des RuT e.V.. 

Vorbehaltlich der Genehmigung des Landeshaushalts und der Bewilligung des 

Zuwendungsantrages ist zum 01.Juli 2026 die Stelle der Besuchsdienst-Koordination mit einem 

Umfang von 29,55 Wochenstunden zu besetzen. 

 

Aufgaben sind: 

• Projektkoordination, Durchführung und Weiterentwicklung des Projektkonzeptes  

• Akquise, Koordination, Unterstützung und psychosoziale Entlastung der 

Ehrenamtlichen  

• Akquise und Kontaktpflege der Besuchten  

• Aufnahmegespräche, begleitende Beratung, Vermittlung  

• Planung und Durchführung von regelmäßigen Teamtreffen für die Ehrenamtlichen 

• Planung und Durchführung von Aktivitäten und Festen für den Besuchsdienst 

• Zusammenarbeit mit der Koordination für ,interkulturelle Öffnung’ im Besuchsdienst 

• Budgetverwaltung des Projektes inkl. Erstellung von Sach- und Jahresberichten 

• allgemeine Verwaltungsaufgaben und Bürotätigkeiten sowie anteilige 

Sprechzeitenbesetzung 

• Öffentlichkeits-, Netzwerk- und Gremienarbeit 

 

Wir wünschen uns: 

• Abgeschlossenes Studium der Sozialen Arbeit, Pädagogik oder vergleichbare 

Qualifikationen  

• Sorgfältige, verantwortungsbewusste und selbstorganisierte Arbeitsweise  

• Erfahrung in der Projektkoordination und der Arbeit mit Ehrenamtlichen 

• Erfahrung in der Anleitung von Gruppen 

• Sehr gute Kenntnisse der sowie Erfahrung mit den besonderen Herausforderungen 

von Lesben in der Gesellschaft und LSBTIQ*-Community; Sensibilisierung für die 

Lebenswelt älterer Menschen in der Community    

• Kritische Auseinandersetzung mit intersektionalen Diskriminierungsverhältnissen 

sowie mit eigenen Privilegien  

• Teamkompetenz, Reflexionsfähigkeit sowie die Bereitschaft, sich fortzubilden    

• Bereitschaft zur Abend- und Wochenendarbeit    

 

Wir bieten: 

• Einen abwechslungsreichen und vielseitigen Aufgabenbereich  

• Ein verantwortungsvolles und kooperatives Miteinander in einem vielseitigen Team  



  

 
 

   
 

• Selbstorganisiertes Arbeiten  

• Die Chance, den Dialog zwischen den Generationen aktiv mitzugestalten 

• Vergütung in Anlehnung an TV-L E 11, 30 Tage Urlaub im Jahr bei einer 5-Tage-

Woche 

• Einen barrierearmen Arbeitsplatz in unserem Büro mit anteiligem mobilen Arbeiten 

 

Wir freuen uns besonders über Bewerbungen von älteren Lesben, jüdischen Lesben, Lesben 

of Color, migrantisierten Lesben, Lesben, die beHindert werden oder Lesben mit Care-

Aufgaben.   

 

Vergütung:  In Anlehnung an TV-L, E 11 
Beginn: ab 01.07.2026 

 

Bewerbungen: (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) bitte bis zum 31.05.2026 

zusammengefügt in einer PDF-Datei (max. 7 MB) ausschließlich per E-Mail an 

bewerbung@rut-berlin.de. 
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